Regulamin biblioteki szkolnej

Zespotu Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego
im. Stanistawa Staszica
w Sejnach



Rozdzial 1. Zasady korzystania z wypozyczalni

§ 1.

1. Z wypozyczalni mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie, stuchacze i pracownicy Zespotu
Szkoét Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Sejnach po okazaniu dowodu tozsamosci.

2. Wypozyczalnia udostepnia swe zbiory od pierwszego dnia zaje¢ dydaktyczno -
wychowawczych w szkole.

3. Kazdy uczen obowigzany jest zaznajomi¢ si¢ z regulaminem wypozyczalni.

4. W wypozyczalni nalezy zachowywac si¢ cicho.

5. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wylgcznie na swoje nazwisko.

6. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 4 ksiazki na okres 1 miesigca. Uczniowie klas
maturalnych moga wypozycza¢ wigkszg ilo$¢ ksigzek (jednoczesnie mozna mieé
wypozyczonych maksimum 10 ksigzek).

7. Jezeli czytelnik nie przeczytat ksigzki (a wypozyczalnia nie ma na nig nowych zamoéwien),
moze przed uplywem terminu zwrotu przynies¢ ksigzke i uzasadnié prosbe o jej prolongate
lub dokona¢ prolongaty w systemie on-line.

8. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki lub dokona¢ zamowienia
w systemie on-line.

9. O ile Czytelnik nie zglosi si¢ po zarezerwowana ksigzke w ciggu trzech dni, bibliotekarz
moze ja wypozyczy¢ innemu czytelnikowi.

10. Uczniowie klas konczacych edukacj¢ w szkole zwracaja do biblioteki wszystkie
wypozyczone ksigzki na 2 tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego.

11. Uczniowie pozostatych klas majg mozliwo$¢ wypozyczen na okres wakacyjny pod
warunkiem braku wczes$niejszej zalegtosci. Wypozyczenia wakacyjne powinne by¢
dokonane najpdzniej na 2 tyg. przed zakonczeniem roku szk. w ilosci maksimum 6 szt.

12. W uzasadnionych przypadkach wypozyczalnia moze zada¢ zwrotu ksigzek przed
uplywem ustalonego terminu.

13. Czytelnik obowigzany jest odda¢ ksigzke w niezmienionym stanie.

14. Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, poplamienie lub zagubienie
wypozyczonych ksigzek.

15. W zamian za zagubiong lub zniszczong ksigzke czytelnik jest zobowigzany odkupi¢ nowa
lub odda¢ (jako ekwiwalent) wlasny egzemplarz ksigzki tego samego autora i o takim
samym tytule lub inng, po uzgodnieniu tytutu z nauczycielem bibliotekarzem.

16. Czytelnik ma mozliwos$¢ dostgpu do regalow z ksigzkami (wsrdd regatdéw rdwnoczesnie
moga przebywac 3 osoby) oraz do katalogu on-line (OPAC).



Rozdzial I1. Zasady korzystania z czytelni

§ 2.

1. Z czytelni mogg korzysta¢ uczniowie, stuchacze 1 pracownicy Zespotu Szko6t Centrum
Ksztalcenia Rolniczego w Sejnach po okazaniu dowodu tozsamosci.

2. W czytelni obowigzuje cisza.

3. W czytelni telefonow komoérkowych uzywamy w sposob dyskretny, czyli nie
zaklocajacy spokoju innym osobom.

4. Podczas zaje¢ w bibliotece nalezy mie¢ wytaczony telefon komérkowy.

5. W czytelni nie spozywamy positkéw 1 nie pijemy napojow.

6. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow, tj. z ksiggozbioru podrecznego,
prasy i zbiorow wypozyczalni.

7. Czytelnik ma dostep do czasopism i ksigzek znajdujacych si¢ na regatach otwartych.
8. Gazety i czasopisma odnosi si¢ na ustalone miejsce.

9. Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwrocié¢ ksigzki bibliotekarzowi.

10. Czytelnik odpowiada osobiscie za ksigzki, gazety i czasopisma, z ktorych korzysta.
Z ksigzkami tymi powinien obchodzi¢ si¢ starannie, a dostrzezone uszkodzenia
natychmiast zgtasza¢ bibliotekarzowi.

11. Nie wolno kresli¢ ksigzek, robi¢ notatek na marginesach, zagina¢ kartek,
nieprawidlowo odwracac kart.

12. Kserowanie rysunkow i tekstow jest dozwolone za zgoda bibliotekarza.

13. Czytelnik ma mozliwos¢ gry w szachy, warcaby, scrabble.



Rozdzial I1I. Zasady korzystania z Internetowego
Centrum Informacji Multimedialnej

§ 3.

1. Z komputerow w bibliotece szkolnej moga korzysta¢ uczniowie, stuchacze

i pracownicy Zespotu Szkot Centrum Ksztalcenia Rolniczego w Sejnach po okazaniu

dowodu tozsamosci.

2. Centrum jest czynne w godzinach pracy biblioteki szkolnej.

3. Komputery w bibliotece szkolnej stuzg gtéwnie do celow edukacyjnych.

4. Z centrum mozna korzysta¢ za zgoda nauczyciela bibliotekarza.

5. Przy stanowisku komputerowym moga przebywacé co najwyzej dwie osoby.

6. Wyszukane informacje moga by¢ zapisane na pendrivie lub wydrukowane.

7. Pendrive przed uzyciem powinien by¢ (przez nauczyciela

bibliotekarza) sprawdzony programem antywirusowym.

8. Mozliwe jest rowniez drukowanie i kserowanie materiatow edukacyjnych, ktérego dokonuje
nauczyciel bibliotekarz.

9. Korzystajacy odpowiada materialnie za stanowisko i wyrzadzone szkody (np.

zZniszczenie sprzetu, zawirusowanie).

10. Uzytkownik ma obowiagzek zapozna¢ si¢ z zasadami korzystania z komputerow

1 podporzadkowac si¢ wszystkim poleceniom nauczyciela bibliotekarza oraz

informowac¢ bibliotekarza o wszelkim nieprawidlowym dzialaniu komputera.

11. Nie wolno tez korzysta¢ z komputera w celach zarobkowych.

12. Nie wolno instalowa¢ zadnych gier 1 programow oraz dokonywac jakichkolwiek

zmian w ustawieniach komputera.

13. Czytelnik ma mozliwo$¢ korzystania z czytnika e-bookdéw nieodptatnie na miejscu lub
wypozycza¢ do domu na okres nie dtuzszy niz 1 miesiac.

14. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ za uszkodzenia czytnika.

15. W przypadku uszkodzenia czytelnik ponosi koszty naprawy, a w przypadku zniszczenia lub
zagubienia — koszt zakupu nowego sprzetu.

16. Czytelnik nie moze usuwac i modyfikowac zawarto$ci czytnika, nie moze wgrywac nowych
tresci oraz umieszcza¢ w czytniku wlasnej karty pamieci.

17. Przy zwrocie czytnika e-bookow bibliotekarz ma prawo sprawdzenia stanu technicznego i jego
zawartosci.

18. Nieprzestrzeganie regulaminu centrum spowoduje zakaz korzystania z ICIM na okres
wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.



Rozdzial IV. Przyjmowanie i wycena darow ksigzkowych

§ 4.

1. Przyjmowaniem daréw zajmuje si¢ nauczyciel bibliotekarz.

2. Dary sg przyjmowane od os6b prywatnych, instytucji i stowarzyszen oraz
innych darczyncow.

3. Biblioteka zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania selekcji daréw pod katem
przydatnosci dla czytelnikow Zespotu Szkot.

4. Selekcji dokonuje si¢ wg (nastgpujacych kryteriow):

a) zgodnosci z profilem gromadzonych zbioréw

b) liczby posiadanych egzemplarzy danego tytutu

c) stanu fizycznego danej publikacji

5. Dary zakwalifikowane do przyjecia zostajag wycenione.

6. Wyceny dokonuje Komisja, zwana Komisja do wyceny darow ksigzkowych
uzupelniajacych zbiory biblioteczne, powotana przez Dyrektora Zespotu Szkot
7. W/w komisja liczy co najmniej 2 osoby.

8. W sktad komisji nie moze wchodzi¢ nauczyciel bibliotekarz.

9. Wycena darow jest dokonywana wg nastepujacych kryteriow:

a) ksigzki 1 wydane po 2015 r.- Srednia cen ofert ksiegarni i sklepow
internetowych ( w tym cena pomniejszona o stopien zuzycia egzemplarza)

b) ksiazki wydane przed 2015 r.- mogg zosta¢ wycenione na wartos¢

od 1zt do 20 zt

10. Po zakonczeniu prac Komisja sporzadza Protokot w sprawie wyceny darow
zbiorow bibliotecznych w dwoch egzemplarzach 1 przektada Dyrektorowi
Zespotu Szkot (zatacznik nr 1).

11. Po zatwierdzeniu Protokotu przez Dyrektora, jeden egzemplarz protokotu
zostaje przekazany do ksigegowosci, a drugi jest podstawg przyjecia darow

na stan biblioteki.

12. W przypadku odrzucenia ksigzek w zwigzku z selekcja opisang wyzej

w pkt. 4, zostang one wylozone na poétce w czytelni do rozdysponowania chetnym uczniom i
pracownikom.



Rozdzial V. Przyjmowanie czasopism jako dar do czytelni

§ 5.

1. Przyjmowaniem daréw zajmuje si¢ nauczyciel bibliotekarz.

2. Dary sg przyjmowane od os6b prywatnych, instytucji i stowarzyszen oraz
innych darczyncow.

3. Dary zakwalifikowane do przyjecia nie zostaja wyceniane, ale opieczgtowane
pieczecia Zespotu Szkot.

4. Nauczyciel bibliotekarz wpisuje czasopisma na druki akcydensowe.



Rozdzial VI. Udostepnianie podrecznikow uczniom klas
pierwszych

§ 6.

1. Podreczniki stanowig wiasnos¢ ZSCKR w Sejnach i sg zarejestrowane
w bibliotece szkolnej w oddzielnej ksiedze inwentarzowej.

2. Uczniowie klas pierwszych z najwyzsza srednig ocen na §wiadectwie szkoty podstawowe;j
otrzymuja darmowe podreczniki do korzystania w szkole i w domu przez okres jednego
roku szkolnego (w razie sytuacji powtarzania roku lub konieczno$ci korzystania z tego
podrecznika w drugiej klasie - na okres dwoch lat). W nastepnej kolejnosci ksigzki beda
rozdysponowywane osobom w trudnej sytuacji finansowej.

3. Podreczniki sg udostgpniane na poczatku wrzesnia, natomiast zwrot powinien nastgpi¢

2 tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego. W przypadku, gdy uczen z jakiegokolwiek
powodu rezygnuje z nauki w trakcie roku szkolnego, zwraca ksigzki przed odejsciem ze
szkoty.

4. Udostepniane ksigzki nalezy wlasciwie traktowac: nie zagina¢ kartek, nie plamic, nie

dokonywa¢ zadnych notatek.

5. Dopuszcza si¢ uzywanie otdéwka w celu zaznaczenia danego fragmentu tekstu
lub pracy domowej. Przed zwroceniem ksigzki nalezy wymazac $lady
olowka.

6. Podreczniki oktadajg uczniowie. Przed zwroceniem egzemplarzy nalezy

pozbawi¢ ich ,,0bt6zki”.

7. Dodatkowe wyposazenie podr¢cznika w materiaty edukacyjne (typu: atlasy,
plyty, mapy, plansze) jest integralng czescig podrecznika 1 rowniez podlega
zwrotowi w stanie nie zniszczonym.

8. Podczas dokonywania zwrotu podr¢cznika do biblioteki szkolnej nauczyciel
bibliotekarz dokonuje ogledzin podrgcznikow i okresla stopien ich zuzycia.

9. W przypadku zgubienia podrecznika, znacznego zuzycia lub jego
zniszczenia, rodzice sg zobowigzani do odkupienia identycznego egzemplarza lub zwrotu

kosztow zakupu nowego podr¢cznika. Wplaty dokonuje si¢ u nauczyciela bibliotekarza.



Zatacznik
nrl

PROTOKOt KOMISII Nr........... Y

Dowdd wptywu Nr..../.........

w sprawie wyceny daréw zbiorow bibliotecznych zakwalifikowanych do

ewidencji finansowo-ksiegowe;.

Przekazujgcy dary (daroWizny): .......ceecvenecreeereereeneeceeneens

Komisja w sktadzie:

L e e - przewodniczacy

2 e e te s e ee e ——eteseen e rerastesaenans - cztonek

zakwalifikowata do ewidencji zbioréw bibliotecznych dary i dokonata wyceny
nastepujacych jednostek bibliotecznych:

Lp. | Tytul (tom,
czesé)

Autor

Ilos¢

Wycena/wartos¢

Nr inwent.




Postanowienia koncowe:
1. Uczniowie sg zobowigzani do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu i stosowania

si¢ do zawartych w nich postanowien.
2. Regulamin jest zamieszczony na stronie internetowej Zespotu Szkot, ale nauczyciel
bibliotekarz zobowigzany jest do udostepniania uczniom Regulaminu w formie papierowej na

kazda ich prosbe.

W/w Regulamin obowigzuje od dnia 10.10.2023 r.

Opracowata: Irena Maksimowicz



